
	
INSTRUCTIVO	DE	INGRESO	AL	PORTAL	PARA	ALUMNO	Y	APODERADOS	

	
	

	
	
Para	hacer	ingreso	a	la	plataforma	lo	haremos	en	el	siguiente	orden:	
	
1º	

	
	
Una	vez	que	seleccionemos	“Portal	comunidad”	se	abrirá	la	plataforma,	tal	como	aparece	
en	la	siguiente	imagen	
	

	
	



	
Una	vez	que	ingresamos	los	datos	del	estudiante	debemos	apretar	el	botón	enviar	tal	
como	muestra	la	imagen	
	

	
	
una	vez	que	ingresamos	nos	aparecerá	el	Dashboard	(tablero)	o	resumen,	el	cual	nos	
indica	si	tenemos	videoclases	para	el	día	de	hoy,	las	asignaturas	con	las	que	estamos	
trabajando	y	las	actividades	subidas	por	los	profesores,	también	aparecen	evaluaciones	en	
línea	(que	mas	adelante	también	serán	implementadas).	
	

	
	
Para	acceder	a	nuestras	clases	o	material	respectivo,	damos	clic	en	la	sección	
“Actividades”	y	se	nos	desplegara	el	menú	con	tres	opciones.	
Damos	clic	en	“Mis	clases”	y	nos	aparecerá	una	pantalla	como	la	siguiente	
	

	
	



	

	
	
y	veremos	las	clases	o	guías	subida	por	el	profesor,	luego	deberemos	entrar	a	la	que	
corresponda	haciendo	clic	sobre	ella.	
	

	
	
Una	vez	dentro	de	la	clase	podremos	visualizar	mensajes,	indicaciones	y	objetivos	de	la	
clase,	asi	como	también	descargar	la	guía	o	ver	el	material	subido	por	nuestro	profesor.	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	
Si	el	profesor	lo	solicita,	podremos	enviar	nuestra	tarea	de	una	manera	muy	simple	
adjuntandola	desde	nuestro	computador	o	celular	(desde	la	App	“Napsis	Comunidad”	
disponible	en	Play	Store).	
	
	

	
	
Tanto	el	docente	como	el	alumno	pueden	escribir	en	la	zona	de	consultas	y/o	
retroalimentación	individual,	tal	como	indican	las	siguientes	imagenes.	
	

	
	
	
	

	



	
	

	
	
	
	
Esperamos	les	sirva	de	ayuda	esta	guía	y	no	olvide	enviar	cualquier	duda	o	problema	con	
la	plataforma	a	través	de	cualquiera	de	nuestros	sitios	web	en	la	sección	“Contacto”	y	de	
esa	forma	le	llegara	la	información	de	manera	rápida	a	los	respectivos	encargados.	
	
Saludos	cordiales,	
	

Atte.	La	Dirección	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


